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aseni zaku do krajského kola

Pripravte si prosim rocniky narozeni Zak( (napf. 2004) a emailové adresy 7aku.

Skoly, které pouzivaji vyuku ZAV

1.

Ucitelé se standardné prihlasi do ucitelského portélu https://manag.zav.cz svymi
pfihlasovacimi udaji.

Na strance Zaci oznacte 74ka (pfipadné vice 7ak(, ktefi budou p¥ihlaovani do stejnych
disciplin), nahofe v menu stisknéte tlacitko Nominace a v nomina¢nim stromu zvolte
pozadované discipliny a kliknéte na tlacitko Ulozit.

Na nasledujici strance doplnite ro¢nik narozeni Zaka, Zdkovu emailovou adresu a zvolite
ucitele, ktery bude za zaka v soutézi zodpovidat. Zvolenému uciteli budou zasilany pfipadné
emailové zpravy tykajici se soutéze, napft. dopliujici informace ¢i diplomy.

Nominace je uloZeni teprve po stisknuti tladitka UloZit na této strance.

Zakam a ugiteli pfijde na emailovou adresu startovni ¢isla Z4ka. Toto se prosim poznacte,
v pfipadé, ze zaci soutézi v discipliné Korektura textu nebo Wordprocessing, budou jej
potifebovat pfi ukladani soubord.

Skoly, které nepouZivaji vyuku ZAV

E

V pfipadé, Ze jiz mate pfistup do ucitelského portalu https://manag.zav.cz z minulych soutézi
poradanych Interinfo CR, z. s., postupujte bodem 3.

Pokud pfistup do ucitelského portdlu zatim nemate, vyplite formular na adrese
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4qfet8fhwEWJF1IMLf7-
X6EREXVZmMdVZNn-6My9obegRUNUAXRFZZSk5GWUpZMENLMk5MNDcyQVc3Ti4u, uditelsky
pfistup vam zfidime.

Pfihlaste se do ucitelského portélu https://manag.zav.cz svymi pfihlasovacimi udaji.

V menu, které se nachazi vlevo dole, prejdéte na stranku Z4ci.

Pokud jsou Z4ci jiz v systému zaloZeni z minulych soutézi, pfidejte pouze nominaci (bod 7 a
dale).

Na strance Z4ci zvolte ZaloZit zaky. Otevre se dialogové okno, ve kterém vyplnite osobni
Udaje zakG-soutézicich. Prosim uvedte emailovou adresu Zaku, nikoli svou! Do tabulky
miiZete soucasné zanést vice 74k, dalsi fadek do tabulky pridate pomoci tlacitka Pridat zaka
— vlevo dole pod tabulkou. Jakmile mate vSechny Zaky vyplnény, dokoncete akci stiskem
tlacitka Ulozit. Pro kazdého Zaka se automaticky vygeneruji loginy a hesla do studentského
portalu https://student.zav.cz, kde budou absolvovat soutéze a mohou také trénovat
desetiminutové opisy, minutovky. PrihlaSovaci Udaje jsou Zakim ihned automaticky zaslany
na jejich emailové adresy, které jste uvedli do tabulky.

Na strance Zaci nyni vidite Vami zaloZené 7aky. Oznacte mysi 7dka/zaky, které nominujete do
soutéZe. Vice zakl muZete vybrat pfi sou¢asném drzeni klavesy Ctrl. Poté kliknéte na tlacitko
Nominace (nahofe), v nominaénim stromé otevrete pfislusnou soutéz (slozka) a zaskrtnéte
vsechny discipliny, kterych se budou zvoleni Zaci/z4k Ucastnit. Stisknéte tlacitko Ulozit.

Na nasledujici strance doplnite rocnik narozeni Zaka, Zdkovu emailovou adresu a zvolite
ucitele, ktery bude za zaka v soutézi zodpovidat. Zvolenému uciteli budou zasilany pfipadné
emailové zpravy tykajici se soutéze, napf. doplnujici informace ¢i diplomy.

Nominace je uloZeni teprve po stisknuti tladitka UloZit na této strance.
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10. Zakam a ugiteli pfijde na emailovou adresu startovni ¢isla Z4ka. Toto se prosim poznacte,

v pfipadé, ze zaci soutézi v discipliné Korektura textu nebo Wordprocessing, budou jej
potifebovat pfi ukladani soubor(.



