5\;\\;& INTERINFO CR

& spolek pro zpracovani informaci

Organizacni ¥ad 30. mistrovstvi CR Z4k{ ve zpracovani textl na po¢itadi

Interinfo CR, z. s., v souladu s § 3 odst. 5 vyhlagky MSMT ¢&. 55/2005 Sb., o podminkach organizace
a financovani soutéZi a prehlidek v zdjmovém vzdélavani, vydava tento organizacni fad soutéze
30. mistrovstvi Ceské republiky 74k( ve zpracovani textd na poéitaci (dale jen ,Mistrovstvi“).

Zakladni ustanoveni

Cl.1-
1.

Cl.3—

Obsah a cil

Mistrovstvi slouZi k ovéfeni a porovnani dovednosti Zak(, jak efektivné ovladaji klavesnici pocitace,
ovéreni jejich dovednosti souvisejicich s orientaci v textu a jeho editaci, se zpracovanim dokument(
v textovych procesorech a dovednosti zaznamendvat mluvené slovo véetné gramatické spravnosti.
Cilem soutéZe je zvySovat pocitaovou i kldvesnicovou gramotnost véetné orientace v Ceské
gramatice Zaku stfednich Skol, stfednich odbornych ucilist, viceletych gymnazii a zakladnich skol

a jejich ICT kompetence. Umoziuje jim také srovnani v celorepublikovém méritku. Vede zaky

k ddlezitym navyklm, jako je napf. pravidelna a soustavna prace, rychlé logické mysleni, peclivost
a soustfedénost na praci.

Vyhlasovatel

Viyhladovatelem Mistrovstvi je Interinfo CR, z. s., Jilovska 427/25, 142 00 Praha 4, IC 69058890.
Zodpovédny za uskute¢néni soutéze na krajské a celostatni irovni je vybor Interinfo CR, z. s., ktery
zajistuje soutéz po organizacni, odborné a informacni strance.

Soutézni a vyhodnocovaci portal poskytuje pro soutéz bezplatné k dispozici ZAV, s.r.o.

Souté? se kona za finanéni podpory MSMT v ramci ,,Vyzvy na podporu sportovnich, femesinych,
uméleckych a ostatnich soutézi v roce 2023“.

Discipliny

Mistrovstvi je jednotné pro celé Gzemi Ceské republiky a porada se kazdoroéné. Pro rok 2023 jsou
vypsany tyto discipliny:

Cl.4—

Opis textu

Korektura textu
Audiotranscription
Zaznam mluveného slova
Wordprocessing

SoutéZni portal

Cast disciplin (viz €l. 7) prob&hne online v prostfedi portalu https://student.zav.cz (dale jen ,Portal*)
s podporou ucitelského portalu https://manag.zav.cz a vyhodnocovaciho portalu https://jury.zav.cz.
Doporucenymi prohlizeci pro praci jsou Google Chrome nebo Microsoft Edge.

Portal ma ctyti zakladni funkce:

registrace soutéZicich, nominace k soutézim a informacni kanal
management soubor(

realizace soutézi Opis textu, Zaznam mluveného slova a Audiotranscription
pfimé vyhodnoceni soutézi s naslednymi revizemi (vyjma Wordprocessingu)
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Cl. 5= Soutéini komise a ombudsman
Cleny sout&zni komise jsou €lenové vyboru Interinfo CR, z. s., a zvoleni uéitelé PEK/ICT.

Komise dohlizi nad prdbéhem soutézi, zajistuje online podporu béhem soutézi a koordinuje vyhodnoceni
jednotlivych soutézi.

Kontakt na online podporu:

e e-mail: helena@zav.cz
e mobil nebo WhatsApp: 603 302 128

V pripadé problém( v kterékoli fazi soutéze rozhoduje o feseni soutézni komise, typicky opakovani soutéze
v pfipadé technickych potizi apod.

Ve spornych pfipadech rozhoduje soutézni ombudsman, jimzZ byl pro letosni rok jmenovan Jaroslav Zaviacic
(kontaktni e-mail: jaroslav@zav.cz).

Cl. 6 = Stupné soutéze
Skolni sout&?
Organizuje a fidi vyucujici PEK/ICT.

Pro Skolni kolo budou k dispozici pfedlohové texty z minulych rocnikll soutéze, pfipravené obsahové
i organizacné ve stejné podobé, jak bude probihat krajska soutéz.

Ceny pro nejlepsi Zaky muze zajistit skola.

Datum konani: leden 2023, dle ¢asovych moZnosti Skoly

Krajskd soutéz

Krajské kolo soutéZe pro vSechny vypsané discipliny probéhne online v Portalu ve dnech

1. a 2. inora 2023.

Pocet 74k za skolu neni nijak omezen, je dan primarné dosahovanymi vysledky podle doporucenych
vykonnostnich limita (viz pravidla jednotlivych disciplin) a organizacnimi moznostmi skoly.

Pro soutézni disciplinu Wordprocessing si soutézni komise vzhledem k naro¢nosti vyhodnocovani praci
vyhrazuje pravo po domluvé snizit pocet pfihlasenych soutézicich u téch skol, které prihlasily na tuto
disciplinu vice nez 3 soutézici.

SoutéZe se mohou zucastnit Zaci vSech typ( stfednich a zakladnich skol.
Celostatni soutéz

Finale Mistrovstvi probéhne s osobni Ucasti. Soutézi se mUZe zucCastnit pouze Uspésny ucastnik krajského
kola, ktery byl soutézni komisi nominovan.

Datum kondni: 29.-30. bfezna 2023

Misto konani: OA a HS Havli¢kiv Brod

Cl. 7 — Prakticka realizace sout&i

Krajské kolo

Soutéze probéhnou Uplné nebo castecné v Portalu.

e SoutéZe Opis textu, Audiotranscription a Zaznam mluveného slova zpracovava soutézici pfimo
v editoru na Portalu, ¢asy soutéze jsou zméreny automaticky. Soutézici mohou pouzivat
zkratkového systému.
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Soutéze Korektura textu a Wordprocessing probihaji v textovém procesoru, ¢as soutéze musi
zméfrit povéreny ucitel. Soutézici mohou pouzivat textovy procesor podle vlastniho uvazeni,
libovolné Sablony nebo makra.

Soutézni prace ze viech soutézi odevzdava soutézici na Portalu, kde budou nasledné automaticky
zkontrolovany, vyhodnoceny a pfipraveny k revizi ¢leny soutézni komise, u Wordprocessingu ke
kompletnimu ru¢nimu vyhodnoceni komisi.

Vysledky krajské soutéze budou zpracovany nejpozdéji do 12. Unora 2023 a vysledkové listiny
zverejnény na Portdlu a strankach www.interinfo.org a www.zav.cz.

Vysledkové listiny krajské soutéze budou rozdéleny na vékovou kategorii stfednich a zakladnich
skol, pro nominaci na celostatni finale bude sestavena jednotna vysledkova listina bez ohledu na
vék soutéziciho.

Pokud se soutézici nemuUze z vaznych divodu zucastnit krajské soutéze, zaleZi na rozhodnuti
soutéZni komise, zda bude doporucen k nominaci na finale. Zadost o tzv. ,,divokou

kartu“ s uvedenim vykonnosti doruci zakav vyucujici e-mailem na adresu helena@zav.cz nejpozdéji
do 10. unora 2023. Soutézni komise zohledni vykonnost v celorepublikovém pofadi a rozhodne

0 nominaci.

Soutézni prace budou archivovany ve formé soubor(l na Portalu minimalné do doby konani
celostatniho finale.

Casovy harmonogram:

Patek 20. ledna uzdvérka prihlasek na soutéz ve Wordprocessing

Pondéli 30. ledna uzdvérka prihlasek na Opis textu, Korekturu textu, Audiotranscription a Zaznam

mluveného slova

Stfeda 1. inora 2023

11:00 h na Portalu predlohy pro Korekturu textu a Wordprocessing
12:00 h-13:00 h ¢as na absolvovani soutéze Korektura textu
13:00 h-15:00 h ¢as na absolvovani soutéze Wordprocessing

Ctvrtek 2. unora 2023

12:00 h-16:00 h ¢as na absolvovani soutézi (Opis textu, Audiotranscription a Zdznam mluveného
slova) a odeslani na Portal — prlbéh a poradi soutézi fidi povéreny ucitel.

Celostatni finale

Finale organizuje a fidi soutézni komise Interinfo CR ve spolupraci s hostitelskou $kolou.
Zucastnit se mohou jen ti soutéZici, které na zakladé vysledkl dosazenych na krajské soutézi
nominuje a pozve soutézni komise. Pokud se néktery z nominovanych nemuze soutéze zucastnit,
vyzve soutézni komise dalsiho soutéziciho v dané discipliné podle celorepublikového poradi.
Celostatni findle soutézZe je dvoudenni.

VSechny soutézZe budou probihat v textovém procesoru, obvykle Word. SoutéZici mohou vyuZzivat
vSechny funkce textového procesoru i zkratkovy systém.

Ve vSech soutéznich disciplinach bude vyhlaseno jednotné poradi (bez ohledu na druh skoly).
Postoupi-li do finale Zaci zakladnich Skol, tedy ve véku po 9. tfidu zakladni Skolni dochdazky, po
kvartu u osmiletych gymnazii a sekundu Sestiletych gymnazii, bude v listiné viditelné vyznacen jejich
rocnik skolni dochazky.

Pocet pozvanych soutézZicich na finale je limitovan kapacitami hostitelské skoly.

Pedagogové, doprovazejici své zaky na finale, budou nominovani na zakladé vysledk( krajské
soutéze.

Ubytovéni a stravovani G¢astnik( a dal$i naklady jsou hrazeny z grantovych prostfedkéi MSMT,
dopravné hradi vysilajici $kola. U&astnicky poplatek na zabezpeéeni vydaji nehrazenych z dotace

bude urcen v dostatecném predstihu pred finale dle skute¢nych naklada.
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Cl. 8 — Soutéini podminky
Soutézni komise zajisti:

e pro skolni a krajské kolo fadnou funkcénost Portalu, pfistupnost predloh a odevzdavani soutéznich
praci podle pfresného ¢asového harmonogramu, jehoZ dodrzeni je zdvazné. Odeslani soutézni prace
po ukonceni ¢asového limitu neni mozné

e pro celostatni findle ve spolupraci s hostitelskou Skolou pocitace pro vSechny soutézici, pokud si
neprivezou vlastni

e pro celostatni finale tisk soutéznich materialli pro ty soutéze, kde je vyZadovana papirova predloha

e pro celostatni findle vhodné ubytovani a stravovani

e vyhodnoceni vysledk( krajského kola a na jejich zakladé stanoveni jednoznacného poradi
soutézicich podle Uspésnosti pro kazdou disciplinu

¢ vyhodnoceni vysledkd findle

e identifikaci soutéZicich — je dana individualnim unikdtnim loginem a heslem pro pfistup na Portal,
u disciplin Korektura textu a Wordprocessing pomoci unikatniho startovniho Cisla.

Pedagog pro skolni a krajské kolo zajisti:

v v

e registraci soutézicich a jejich nominaci na zvolené discipliny

e pocitac s klavesnici a softwarovym vybavenim

e internetové pfipojeni

e tisk pfedloh

e odstartovani a ukonceni soutézZe pro ty soutéze, kde je to potiebné (Korektura textu
a Wordprocessing)

Vseobecné zasady

vvs

e Vkrajském kole mlzZe soutéZici startovat v libovolném poctu disciplin.

e V Opisu textu, Audiotranscription a Zaznamu mluveného slova je pfi spravném nastaveni ¢eského
jazyka v prohliZzec¢i Google Chrome nebo Microsoft Edge moznost vyuZivat podtrhdvani chyb.
Soutézici si tuto funkcionalitu vyzkousi béhem ledna 2023 na testovacich zadanich. Na pozdéjsi
reklamace nefungujiciho podtrhavani chyb po soutézi nebude bran zretel.

eV celostatnim findle se soutéZici zucastni pouze té discipliny, do které byl nominovan. Pokud to
kapacitni moznosti dovoli, mUze soutézni komise schvalit Ucast finalistovi i v jiné discipling, nez na
kterou se nominoval.

e Zaspravnost a v€asnost oprav ruci soutéZni komise.

e Opravuji se vSechny prace. Ty, které po prvni revizi zcela jasné nesplfiuji stanovené podminky,
soutézni komise vyradi.

e Vsichni opravujici zapisuji svij monogram pod kaZdou préci, kterou na Portalu zreviduiji.

e Prace komise konci sestavenim vysledkovych listin, v nichZ je uveden i pocet vyfazenych praci
v jednotlivych disciplinach a vékovych kategoriich.

Ve vsech soutéZnich kolech je pfisné zakazano:
e vyuzivani nekalych praktik
e pomoc soutéZicim ze strany jakékoli jiné osoby

e pridavani ¢asu v soutézich, které je nutno ru¢né stopnout (Wordprocessing a Korektura textu)
e opakovani soutéZe bez schvaleni soutézni komisi

Prokazané poruseni zakazu znamena automaticky diskvalifikaci soutéZiciho.

Startovani soutézi

v v

V pripadé, Ze si to disciplina vyZaduje, je tfeba:

a) umoznit zavodnikim otevfit soubor a upravit text (fadkovani apod.)
b) zkontrolovat pfipravenost startujicich
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c) umoznit srovnani papirl predlohy (text je neustale licem dolll) v casovém limitu 20 s, béhem nich je
zakdazano text predlohy prohliZet, startujici kontroluje

ZkusSeny pedagog startujici jednotlivé discipliny bude v kazdé skole pfedem urcen a jako odpovédnd osoba
za konkrétniho soutéziciho zvolen na Portalu pfi nominaci Zaka.

Cl. 9 — Pravidla sout&Znich disciplin
Opis textu

V krajském kole opisuje soutéZici z obrazovky po dobu 10 minut na Portdlu, ktery soucasné automaticky
méfi ¢as. Text neni ¢lenén do odstavcl.

Po prihlaseni do Portalu a volbé pfislusné sestavy pro disciplinu Opis textu naskoc¢i soutézicimu nejprve
upozornéni, Ze nasleduje soutézni text, ktery nasledné naskoci na obrazovku az po kliknuti na ,,Pokracovat”.
Poté musi soutézici zacit nejpozdéji do 3 sekund psat, jinak se prace vyhodnoti jako prazdna.

V celostatnim finale opisuje soutézici text z papirové predlohy po dobu 10 minut. Kazda strana papirové
predlohy je rozdélena do 7 odstavcl po 5 fadcich, stranky velikosti A4 jsou Cislovany v pravém dolnim rohu.
Text soutézici opisuji souvisle bez odstavcl. Kazdé poufZiti kldvesy Enter bude pocitano za chybu.

SoutéZici mohou vyuzit zkratkového systému.
SoutéZici pfed startem dostanou minimalné 15 minut na rozepsani.

Za chybu se odedita 50 uhoz. Pro zafazeni do krajské vysledkové listiny je povoleno nejvyse 0,500 % chyb
(bez zaokrouhlovani) a dosazena rychlost musi ¢init minimalné 200 éistych thozti za minutu.

Poradi se stanovi podle poctu Cistych uhoz(. Pti rovnosti poctu Cistych uhoz( obsadi soutéZici shodnou
pozici ve vysledkové listiné.

Korektura textu

Soutézici obdrzi zdrojovy soubor ve formatu Rich Text Format (.rtf), v némz provadi jednotlivé Gpravy

ve vyznaceném poradi podle papirové predlohy.

Vytisténa predloha je rozdélena do pfirozenych odstavcl odpovidajicich strukture textu. V ni je vyznaceno
250 korektur (primérné 1 korektura na radku).

Za kazdou korekturu od zacatku prace k posledni provedené korekture se soutéZicimu pripocte 100 bodu.
Za korekturu s jakoukoli chybou ¢i chybami a za neprovedenou korekturu se odecita 250 bodu. Vice chyb
v jedné korekture se pocita za jednu chybu.

Soutézni prace je hodnocena do mista, které soutézici soucasné se zavérecnym hvizdem oddéli od dalsiho
textu péti prazdnymi fadky (6x stiskne klavesu Enter).

Soutézici musi za 10 minut zpracovat minimalné 40 korektur v poradi od prvni, aby byla jeho prace
zafazena do vysledkové listiny.

Soutézni predlohu ziska vyucujici na Portalu dle harmonogramu pred soutézi, vytiskne je v potfebném
poctu vytisk( a soutézicim preda licem dol(. SoutéZici si mizZe predlohu otocit a zkontrolovat 20 sekund
pred startem.

Zdrojovy text, ve kterém se budou provadét korektury, bude mit soutéZici v krajském i celostatnim kole
k dispozici na Portalu. Prostfednictvim Portalu také odevzdava svou soutézni praci.

V pripadé stejného poctu bodl obsadi soutézici stejnou pricku.
Wordprocessing, profesionalni zpracovani textu

Soutézni zadani k vytisténi i zdrojové dokumenty pro zpracovani budou k dispozici na Portalu.

Souté? je prizpUsobena textovému procesoru Microsoft Word, na verzi Wordu nezalezi. Soutézici vyuZiva
funkci svého textového procesoru a pretvati zdrojové dokumenty podle zadani profesiondlnim zplsobem
tak, aby v co nejkratSim case spravné provedl| viechny Ukoly, které mu vytisténa predloha uklada. Predlohu
obdrZi soutézici tésné pred zahajenim soutéze, zdrojové dokumenty stahuje z Portalu.
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Zadani pro krajské kolo ma jednu c¢ast, ktera obsahuje ukoly na formatovani rozsahlého dokumentu a ukoly
na hromadnou korespondenci. Po rozdani zadani ma soutézici 5 minut na precteni a pfipravu. V této dobé
nesmi pracovat s pocitacem, ale miZe si do papirového zadani délat vlastni poznamky. Po uplynuti doby na
pfipravu zacne soutéZici pracovat se zdrojovymi dokumenty, na fesSeni ukoll v krajském kole ma k dispozici
45 minut.

V celostatnim kole je zadani rozdéleno do dvou éasovych tsekti podle obtiznosti zadani (napf. 60 minut +
30 minut), celkova doba soutéze je 90 minut. Prvni ¢ast obsahuje nenaformatovany text, kterému je tfeba
prifadit format podle zadani, a Ukoly z hromadné korespondence. Ve druhé ¢asti je dan jiz naformatovany
text, ktery soutézici musi preformatovat do jiné podoby tak, aby nezménil ostatni nastavené atributy. Pro
feseni nékterych dkoll mudze byt vyhodnéjsi vyuziti tabulkového procesoru Microsoft Excel. Jakmile je
rozdano zadani prvni ¢asti, ma soutéZici 5 minut na precteni a pfipravu. V této dobé nesmi pracovat

s pocitacem, ale mlze si do zadani délat vlastni poznamky. Po uplynuti doby na pfipravu zacne formatovat
obsah zdrojovych soubori a zpracuje ukol z hromadné korespondence. Bezprostiedné po uplynuti doby na
feSeni ukolll prvni ¢asti zac¢ina druhd ¢ast soutéZe. SoutéZicim je rozdano zadani pro druhou ¢ast. Soutézici
maji opét nejdfive 5 minut na precteni zaddni a pfipravu, ve kterych nesméji pouzit pocitac. Po uplynuti
této doby zacnou resit ukoly v textovém procesoru. Vsechny potiebné soubory ma soutézici k dispozici

z Portalu.

Soucasti zadani v krajském i celostatnim kole mohou byt i ukazky z vysledného dokumentu, které slouzi
soutézicimu k lepsi orientaci.

Soutézici odesild své zpracované zaddani pres Portal v pfedem pfesné daném casovém intervalu.

Prace hodnoti soutézni komise pfimo na obrazovce pocitace podle vyhodnocovaci tabulky. Soutézni prace
se netisknou. Vysledky jsou sefazeny podle pfidélenych bodd, pfi jejich rovnosti v krajském kole obsadi
soutézici stejnou pfricku, pfi rovnosti bodi v celostatnim kole rozhoduje ¢as odevzdani.

V pfipadé, Ze jsou v odevzdané praci vazné nedostatky, které by praci neumoznily v praxi odevzdat, odecte
soutézni komise 15 bodu (v prvni ¢asti) nebo 10 bodu (ve druhé ¢asti). Zavazné nedostatky: soutéZici smaze
¢ast dokumentu, cely dokument je pfeveden do jediného stylu, nejdou rozeznat nadpisy od béZzného textu,
Uprava celého dokumentu je vyznamné pozménéna apod.

Pro zafazeni do vysledkové listiny je nutné, aby soutéZici Uspésné ziskal alespon 30 % maximalniho
bodového zisku.

Zaznam mluveného slova

Soutézici zaznamendva nejprve prehravany pétiminutovy diktat kategorie C rychlosti 154, 172, 190, 208,
226 slabik za minutu, pfipadné pokracuje dalSim pétiminutovym diktatem kategorie B rychlosti 247, 268,
289, 310, 331 slabik za minutu po pétisekundové pauze mezi nahravkami diktatu C a diktatu B.

Soutézici obdrzi pfed soutéZi link na cvicnou nahravku v délce trvani 1 minuty, kterd je nahrana stejnou
rychlosti jako prvni minuta soutézniho diktatu. Slouzi k nastaveni hlasitosti prehravani. V krajském kole
soutézni diktat probiha v Portale, nahravka je spusténa primo Portalem, soutézici pouziva sluchatka.

vy

Po skonceni diktatu ma soutézici ¢as 60 minut, aby si svij text opravil a doplnil, odevzdat mize drive, pred
ukoncenim tohoto ¢asového limitu.

Soutézici odesle svou soutézni praci rovnou z Portalu, v némz v krajském kole diktat zpracovava, specidlnim
tlacitkem ,Odeslat”.

V celostatnim finale soutéZ probihd ve Wordu.

Jako Uspésna je hodnocena prace, v niZ jsou zpracovany minimalné tfi minuty diktatu, neni-li prekrocen
limit penalizace (viz tabulka).

Poradi Uspésnosti soutézicich se stanovi podle poctu uznanych minut pfevodu (posledni tfi jsou nejlepsi)

svvs
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Soutézici mohou vyuzit zkratkového systému.

Limit penalizace pro diktat kategorie

Minuty B C
1,23 35 24
2,3,4 38 26
3,4,5 41 28
4,5,6 30
5,6,7 32

Audiotranscription

Soutézici prepisuje zvukovou nahravku, ktera je nadiktovana rychlosti 600 znak( za minutu. Na zpracovani
nahravky ma 10 minut. Nahravku si soutéZici stdhne z Portalu.

Soutézici obdrzi nejpozdéji 24 hodin pred soutézi link na cvicnou nahravku v délce trvani 1 minuty, kterd je
nahrdna stejnou rychlosti jako soutézni diktat. Cvicna minuta slouZi pro nastaveni vhodné rychlosti diktatu.

Pro svou praci vyuziva software ke zpomaleni/zrychleni nahravky, doporuceny je freeware Express Scribe.
Manual na jeho pouziti je k dispozici na www.zav.cz.

V krajském kole Zaci pracuji v Portdlu, v celostatnim findle ve Wordu.

Za chybu se srazi 25 uhozt. Chybou je minéno nespravné napsané slovo, chybéjici/pfebyvajici slovo,
nespravné pouzitd interpunkce.

Pro Uspésné zarazeni do vysledkové listiny musi byt ¢isty vykon minimalné 200 Ghozti za minutu a soucasné
nesmi byt prekrocen limit 1 % chyb.

Soutézici mohou vyuZit zkratkového systému.
Kombinace
Soutézici, ktefi se ve findlovém kole ucastni vice soutézi, budou zarazeni do vysledkové listiny vSestrannosti.

Kritériem poradi je pocet Uspésné absolvovanych soutézi. V pripadé rovnosti poctu soutézi rozhoduje nizsi
soucet poradi v jednotlivych soutéZich. Je-li i toto Cislo shodné, soutéZici obsadi stejné poradi.

Cl. 10 — Ochrana osobnich tdajd

S veskerymi zpracovavanymi osobnimi Gdaji i¢astnikd bude zachdzeno v souladu se zdkonem ¢. 101/2000
Sh., o ochrané osobnich Udajd, ve znéni pozdéjsich predpisti a nafizenim (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto udajl (obecné nafizeni

o ochrané osobnich udaja — ,,GDPR").

Praha leden 2023

Za soutézni komisi:
Ing. Helena Zaviaci¢ova, predsedkyné Interinfo CR
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